附件1：

[bookmark: _GoBack]鄂州临空产业孵化基地有限公司招聘
聘用制工作人员需求表
	序号
	招聘岗位
	人数
	年龄
	学历
	专业
	工作经历
	岗位描述
	能力要求

	1
	副总经理
	1
	45周岁及以下
	全日制本科及以上
	行政人事管理、人力资源管理、工程管理等
	从事企业管理、项目管理等8年以上
	公司运营、企业管理
	熟悉国家的法律、法规、规章制度和方针、政策；掌握一定经济法律、物业管理、项目管理、企业管理等方面专业知识；；具备良好的组织、沟通、协调能力。

	2
	物业管理主管
	1
	35周岁及以下
	本科及以上
	物业管理工商管理等
	从事物业管理5年及以上
	负责组织、安排物业管理各项工作
	熟悉地方相关法律法规；具有较强的组织协调能力及团队领导能力、统筹计划能力和沟通能力，能承受较大工作压力，有较强的沟通协调能力和方法。

	3
	对外联络主管
	1
	35周岁及以下
	本科及以上
	行政、中文、工商管理、计算机、人力资源等
	从事行政管理、人力资源管理5年及以上
	对外联络部和有关企业外交关系处理方案
	形象气质佳，沟通能力强；具备较强的对外沟通协调能力，善于灵活处理外交关系，具有良好的学习能力和文案写作能力。








